Рекомендации по написанию заявки
на конкурс среди общественных и некоммерческих организаций по разработке и реализации социально значимых проектов в партнерстве с Госкорпорацией «Росатом»
TIMES NEW ROMAN, 12 кегль шрифта, нумерация страниц
Титульный лист. Информация об организации

Название организации должно быть указано полностью ( в виде аббревиатуры нельзя) , в скобках можно указать сокращенное название организации.

Точно указывать номера телефонов. Из-за неверно указанной информации сотрудники фонда не смогут своевременно связаться с руководителем организации, руководителем проекта или бухгалтером, которые отвечают за выполнение проекта для выяснения некоторых вопросов для принятия решения о финансировании. 
Если в заявке будут неверно указаны реквизиты организации и название организации – это приводит к увеличению срока заключения договора.  В случае не заключения в установленные сроки договора по вине организации-победителя Конкурса, решением Конкурсной комиссии и Учредителя Конкурса она исключается из числа победителей, а Конкурсная комиссия и Учредитель Конкурса принимают решение о расширении числа победителей Конкурса из числа участников Конкурса, чьи проекты были рекомендованы Конкурсной комиссией. 
Продолжительность проекта должна соответствовать срокам, указанным в Положении о Конкурсе. 

Раздел «Информация об организации» 

В данном разделе запрашивается детальная информация об организации Благополучателем может стать только максимально прозрачная организация.
Сообщите в этом разделе информацию о целях и задачах организации, достижениях и наиболее удачных проектах, примеры финансирования деятельности организации или проектов из других источников, ресурсы человеческие, материальные и потенциальные возможности организации. Объем данного раздела не более 1 страницы.
Описание проблемы, на решение которой направлен проект
 Описываемая проблема должна отражать объективную ситуацию, т.е. проблемы вне организации – проблемы целевой группы, местных жителей, города и т.п. Необходимо объяснить, зачем нужен Ваш проект, на что будут направлены полученные средства. 

Следует привести ряд наиболее эффектных данных (статистику, опросы и т.п.), наглядно иллюстрирующих ситуацию. 

Необходимо избегать наукообразных оборотов. Если же употребление терминов необходимо, то в таком случае нужно коротко разъяснять их значения. 

В данном разделе должна прослеживаться тесная связь между целями и задачами организации и обозначенной проблемой. 

В проекте должна быть соизмеримость масштаба работ по проекту с полученными средствами и сроками реализации проекта.

Раздел «Описание  проблемы» можно считать качественно прописанным, если:

-он описывает, почему возникла необходимость выполнения проекта и именно сейчас;

-проблема выглядит значимой для вашей территории;

-исполнитель является достаточно компетентным для реализации проекта;

-масштабы проекта разумны (не делается попытки решить все мировые проблемы сразу);

Объем данного раздела не более 1 страницы.

Цели и задачи проекта 
В чем отличие целей от задач проекта? 

Цели – это наиболее общие утверждения, которые не могут быть оценены количественно. Их главное назначение – показать тип проблемы, с которой имеет дело проект.
 Задачи – это конкретные и поддающиеся измерению действия. 

Цели и задачи  должны соответствовать запланированным результатам.

Деятельность в рамках проекта 
Насколько подробно должна быть прописана деятельность по проекту? 

В данном пункте необходимо указать способы решения каждой задачи проекта, подробно указывая: что будет сделано, кто будет осуществлять действия, где, как, когда и в какой последовательности, какие ресурсы человеческие, финансовые, материальные будут использованы. Описать наиболее значимые мероприятия. 

В проекте должна соблюдаться логическая цепочка:  проблема – цели – задачи – деятельность-бюджет.

Не нужно  «воды», то есть ненужных описаний, приложений и прочего отягощения текста. Объем данного раздела не более 2 страниц.

«План реализации проекта» должен соответствовать указанному формату, прописан четко и последовательно с указанием измеримых результатов. 

Если нет возможности указать конкретную дату проведения мероприятий, достаточно указать неделю определенного месяца, в рамках которой планируется мероприятие. 
Результаты проекта
В разделе «Результаты проекта» результаты должны быть реальны, По объему этот раздел лаконичен, так как по существу результатом каждого обоснованного проекта являются его цели и задачи. Конкретность, реальность, достижимость ключевые требования к разделу.
Возможность дальнейшего развития  проекта.

Недостаточно указать в разделе, что работа будет продолжена  в дальнейшем. Необходимо указать, как деятельность по проекту будет продолжена по окончании финансирования, за счет каких средств предполагается сохранить и расширить достижения данного проекта. Члены Конкурсной комиссии должны быть уверены в том, что начатая деятельность по проекту будет продолжаться и в дальнейшем, с использованием оборудования и материалов, приобретенных в рамках данного проекта.
Смета проекта

В проекте должна соблюдаться логическая цепочка:  проблема – цели – задачи – деятельность-бюджет.

Смета может включать в себя следующие статьи расходов, покрываемые за счёт гранта (но не ограничивается ими):

Оплата труда исполнителей проекта. 

Расходы на оплату труда должны планироваться с учётом всех необходимых страховых взносов и других налоговых отчислений, связанных с оплатой труда, в соответствии с законодательством страны регистрации заявителя, которые выделяются в Смете отдельным подпунктом. Расходы по каждой должности  в проекте отражаются в Смете отдельной строкой. При этом в расчете необходимо указать ставку  специалиста в единицу измерения (час, день, месяц) и количество времени, уделяемого работе по проекту.

Командировочные и транспортные расходы.   

При расчёте сумм расходов на командировки, необходимых для выполнения проекта,  следует указать количество поездок, маршруты поездок, продолжительность каждой поездки, стоимость проезда и проживания. 

Издательские и типографские расходы. 

Следует указать формат,  тираж издания,  стоимость издания одного экземпляра.

Административные расходы. 

В административные расходы включаются только прямые расходы по проекту, в том числе банковские расходы, приобретение расходных материалов для реализации проекта.

Аренда помещений для проведения мероприятий, предусмотренных проектом. Размер арендной платы определяется исходя из площади арендуемых помещений, ставки арендной платы и срока аренды.

На приобретение призов. 

За счёт средств гранта могут быть приобретены призы, но следует понимать, что призы вручаются победителям указанных в проекте конкурсов. Выплата призов в денежной форме за счёт средств гранта не допускается.

 Смету помимо руководителя юридического лица, должен подписать главный бухгалтер (бухгалтер, иной уполномоченный финансовый работник) юридического лица.

Комментарии к смете рекомендуется сделать после заполненной сметы проекты. Вы должны прокомментировать необходимость указанных расходов. 
Необходимо предусмотреть собственный вклад заявителя (см. Положение), прокомментируйте, из каких источников он складывается (наличие собственного оборудования, добровольный труд участников или иных ресурсов и т.д.). 
